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CODIGO DEL PROCESO CONSTATACION FISICA Y LEVANTAMIENTO
ACTIVOS 2026-DE-001

BASES DEL CONCURSO PUBLICO DE OFERTAS PARA LA
CONTRATACION DEL SERVICIO QUE REALIZARA LA CONSTATACION
FISICA Y LEVANTAMIENTO DE LOS ACTIVOS FIJOS DE LA FUNDACION
VIRGEN DE LA MERCED.

1. CONVOCATORIA.

La Fundacién Virgen de la Merced, realiza la invitacion a las personas
naturales o juridicas, nacionales o extranjeras que se encuentren
habilitadas y domiciliadas en el Ecuador, legalmente autorizadas para
contratar, para que presenten sus ofertas para la CONTRATACION DEL
SERVICIO QUE REALIZARA LA CONSTATACION FISICA Y LEVANTAMIENTO
DE LOS ACTIVOS FIJOS de la Fundacion Virgen de la Merced

2. FORMA DE PRESENTACION DE LA OFERTA.

Las ofertas se entregaran en sobre Unico, en la ciudad de Sangolqui, en las
instalaciones de la Fundacion Virgen de la Merced, Av. General Enriquez
s.n. y pasaje Aurelio Naranjo, el miércoles 18 de noviembre de 2026,
hasta las 16h00.

a. La oferta se presentara en un sobre Unico, cerrado, que impida conocer
el contenido del mismo.

b. El sobre unico deberd contener la informacién legal, técnica y
econdmica del oferente (persona natural o juridica), dirigido a:

OFERTA

CODIGO DEL PROCESO PARA CONSTATACION FISICA Y
LEVANTAMIENTO ACTIVOS 2026-DE-001

CONCURSO PUBLICO DE OFERTAS PARA LA CONTRATACION DEL
SERVICIO QUE REALIZARA LA CONSTATACION FISICA Y
LEVANTAMIENTO DE LOS ACTIVOS FIJOS DE LA FUNDACION VIRGEN
DE LA MERCED.

Sefor:

CRNL. (SP) JORGE W. GRIJA,LVA !-\.

PRESIDENTE DE LA COMISION TECNICA DE CONTRATACIONES
Presente.-

3. INTEGRIDAD DE LA OFERTA.

Para la verificacion del cumplimiento de integridad y requisitos minimos,
se utilizara la metodologia cumple / no cumple. La integridad de la oferta
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se evaluara considerando la presentacion de la documentacion y requisitos
minimos segun detalle:

a.
b.

> @m0 aon

Carta de presentacion y compromiso (original, suscrita por el oferente).
Datos generales del oferente (Nombres, razén social, direccién
domiciliaria, datos de contacto, suscrita por el oferente).

Registro Unico de Contribuyentes RUC (copia simple).

Certificado de calificacion crediticia (copia simple).

Nombramiento del representante legal (copia simple).

Cédula de ciudadania del representante legal (copia simple).
Certificado de cumplimiento de obligaciones con los organismos de
control SRI - IESS (copia simple).

Certificados de servicios prestados relacionados con la contratacion
(maximo tres; copia simple).

Registro actualizado de la Superintendencia de Companias (persona
juridica).

Certificado actualizado de no ser contratista incumplido otorgado por
el Servicio Nacional de Contratacion Publica.

Carta de compromiso del cumplimiento de especificaciones técnicas
(numeral 4).

Carta compromiso de entregar una garantia bancaria, pdliza de seguro
o letra de cambio notarizada, por el buen uso del anticipo, de igual
valor al monto entregado.

. La oferta econdmica, haciendo constar los precios de los servicios

ofertados en cada proceso, valor de la oferta: bruto (sin IVA) y total
(con IVA).
Carta de confidencialidad sobre los datos obtenidos de la Fundacion.

ESPECIFICACIONES TECNICAS.

Para la CONS‘[ATACIC’)N FISICA Y LEVANTAMIENTO DE LOS ACTIVOS FIJOS
LA FUNDACION VIRGEN DE LA MERCED, se deberd cumplir con las
siguientes especificaciones técnicas, segun detalle:

FASES | ORD. DESCRIPCION DEL SERVICIO
1 11 Constatacidn fisica y levantamiento total de los activos fijos con anexo
' fotografico.
2 2.1 | Identificacién del estado del bien.
3 3.1 | Actualizacién de custodios y cédulas censales.

4.1 | Archivo digital del bien.
4.2 | Actualizacién del proceso actual de control de activos fijos.

5 5.1 Capacitacion del personal sobre la actualizacion del proceso de activos
) fijos en las diferentes areas involucradas.

6.1 |Informe del levantamiento de activos fijos
6.2 Informe del efecto contable para el ajuste producto de la constatacién
6 ' y levantamiento de activos fijos.

6.3 | Listado pormenorizado de los bienes a dar de baja con su justificacién
6.4 | Informe de recomendaciones.
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5.

OBLIGACIONES DEL OFERENTE

a.

Realizar un inventario fisico detallado: Verificar la existencia vy
condicion de cada activo fijo, identificando y registrando cada activo de
manera precisa con anexo fotografico.

Documentar los resultados: Registrar los resultados de |la
constatacioén fisica y levantamiento, incluyendo cualquier discrepancia
o problema identificado, asi como la metodologia utilizada para la
constatacion y levantamiento de los activos fijos.

Anexo de bienes en mal estado.- listado pormenorizado de los
bienes que deben ser dados de baja con los justificativos en base a la
norma y sus respectivos anexos fotograficos.

Entregar informes y documentacion precisa: Proporcionar
informes y documentacién detallada y precisa al cliente, incluyendo
cualquier recomendacion o sugerencia para mejorar la gestion de los
activos fijos.

Proporcionar implementos tecnolégicos: entregar como parte del
contrato los implementos tecnoldgicos necesarios para que el
encargado de los Activos de la Fundacion realice constataciones
posteriores a la realizada (impresora, pistola, stickers).

Tiempo de ejecucion: EL Oferente se comprometerd a realizar la
entrega de los resultados del objeto de la contratacién en un tiempo
maximo de 60 dias calendario, después de la firma del contrato.

VISITAS PRELIMINARES.

Los oferentes podran realizar visitas a las instalaciones, hasta antes de la
fecha de presentacién de las ofertas, en horario de oficina: 09h00 a 16h00,
previa coordinacién con el encargado de Logistica al siguiente contacto
0984242100.

VALIDEZ DE LAS OFERTAS.

Las ofertas tendran una vigencia igual o mayor al tiempo de ejecucién
desde la fecha de presentaciéon de las mismas.

CRONOGRAMA.
El cronograma que se aplicara en este concurso sera el siguiente:

CRONOGRAMA

NOVIEMBRE
4|5 |6 ]9 |10[11]12]|13[16]12718[19]20 |23 |24

ACTIVIDAD

Elaboracion de las bases del concurso X

Invitacion a los oferentes X

Preguntas y pedido de aclaraciones XXX

Respuestas y entrega de aclaraciones XXX X [X

Presentacion de ofertas X

Aperturas de sobres X

Calificacion de ofertas X

Resolucién y comunicacién de resultados X

Suscripcidn de contratos y entrega de garantias X

Preguntas del 11 al 13 de noviembre 2026 y aclaraciones del 11 al 17 de
noviembre 2026, estas deberdn ser remitidas a los correos electrénico:
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10.

11.

12,

logistica@virgendelamerced.org y financiero@virgendelamerced.org
seran atendidas por el mismo medio.

CANTIDAD DE ACTIVOS APROXIMADA PARA PRESENTACION DE
OFERTA ECONOMICA.

DETALLE DE ACTIVOS DE LA FUNDACION VIRGEN DE LA MERCED

AL 31/01/2026
DETALLE ACTIVOS INANCTIVOS

Activos bioldgicos 3

Bienes Inmuebles 42 0
Equipo de computacién 149 63
Equipo de Oficina 52 10
Magquinaria y Equipo 211 45
Muebles y enceres 966 72
Vehiculos 4 2
TOTAL 1427 192

EVALUACION DE OFERTAS.

a. La Fundacion Virgen de la Merced procedera a evaluar las ofertas y
comunicara los resultados por escrito a los oferentes, el viernes 20 de
noviembre 2026, hasta las 16h00.

b. Para la suscripcion del respectivo contrato con el oferente adjudicado,
la Fundacion Virgen de la Merced se reserva el derecho de solicitar
documentos originales y/o copias certificadas, en lo que fuere
pertinente.

CRITERIOS DE EVALUACION.

La Fundacion Virgen de la Merced, evaluara las ofertas de acuerdo con los
siguientes criterios de evaluacion:

DESCRIPCION PARAMETROS VALORACION
Cumple | No Cumple

Documentacién 5%
Experiencia en el ambito contractual afin 20%
(Certificados, portafolio)

Especificaciones Técnicas 10%
Tiempo de entrega 15%
Precio 50%

CAUSALES PARA LA DESCALIFICACION DE LAS OFERTAS.

a. Falta de presentacion de todos los documentos requeridos vy
mencionados anteriormente y en las condiciones sefaladas.

b. Ofertas que contengan borrones o enmiendas.

c. No presentacién de los rubros determinados.

d. Falta de legalidad de la documentacion presentada en las ofertas.

e. Ofertas presentadas fuera del lugar y/u horas determinadas
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13.

14.

15.

LEGISLACIS')N Y CRITERIOS DE APLICACION PARA LA
VALORACION.

Al ser un concurso publico de seleccién de ofertas, la Fundacidn Virgen de
la Merced se reserva el derecho de valorar la oferta acorde con las
necesidades en los ambitos legal, técnico y financiero. Se aplicara al
presente concurso la legislacién ecuatoriana relacionada con el tema, en lo
que fuere pertinente.

El oferente, al momento de presentarse a participar en el presente
concurso, declara que acepta los lineamientos previstos en las bases,
especificaciones técnicas, forma de pago y otros que se incorporen durante
el proceso.

POSESION DE LOS DOCUMENTOS.

Todos los documentos que se presenten con las ofertas respectivas
quedaran en posesion de la Fundacidén Virgen de la Merced.

Los oferentes, si fuere del caso, podran solicitar por escrito, la devolucion
de documentos originales, de los cuales, una copia certificada (por el
secretario de la comision técnica de contrataciones), permanecera con el
expediente del proceso.

INHABILIDADES GENERALES PARA LA CONTRATACION.

No podran participar en el presente proceso de seleccidon las personas
naturales o juridicas que cuente con personal relacionado en los siguientes
Casos:

a. Los miembros de la Junta Directiva, los funcionarios y empleados de la
Fundacién Virgen de la Merced, estan impedidos de intervenir a titulo
personal, en negociaciones y en cualquier procedimiento de
contratacion con las personas naturales o juridicas, publicas o
privadas, por si o por interpuesta persona, por intermedio de su
conyuge, personas en union de hecho o de sus parientes hasta el tercer
grado de consanguinidad y segundo de afinidad.

b. Tampoco podran contratar con la Fundacion Virgen de la Merced, a
través de empresas o personas juridicas en las que sean accionistas o
SOcios.

Sangolqui, a 5 de noviembre de 2026.

Lcdo. Jorge W. Grijalva A.
Coronel (SP)
PRESIDENTE DE LA COMISION TECNICA DE CONTRATACIONES

Av. General Enriquez y fundacion@virgendelamerced.org Siguenos en:
Aurelio Naranjo s.n. 02 233 6638 (f1©

Sangolqui — Ecuador www.virgendelamerced.org



